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1 АББРЕВИАТУРЫ, СОКРАЩЕНИЯ 

1.1 АББРЕВИАТУРЫ 
КузГТУ - Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Кузбасский государственный: технический уmrверситет имени 
Т.Ф. Горбачева»; 

ФЗ - Федеральный: закон; 

ЭИОС - электронная информационпо-образqвательная среда; 
ФИО - фамилия, имя, отчество; :, 
ООПС - отдел организации приёма студентов; 
ОСМК - отдел системы менеджмента качества; 
СМК - система менеджмента качества; 
ПУ - правовое управление; 

УР - учебная работа. 

1.2 СОКРАЩЕНИЯ 
кол. - кшшчество; 

стр. - страница; 

экз. - экземпляр. 

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
2.1. Настоящее положение о вступител:ьщ:rх испыrаниях в Федеральном государ­

ственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Кузбасский 
государственный технический университет имени Т.Ф. Горбачева» (далее - КузГТУ) раз­

работано на основании:: 

- Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Рос-
сийской Федерации»; 

- Приказа Минобрнауки России № 821 от 27 ноября 2024 г. «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования -
программам бакалавриата, программам специалитета, :программам магистратуры»; 

- Приказа М:инобрнауки России № 820 от 27 ноября 2024 г. «Об утверждении 
перечня вступительных испьпаний при приеме на обучение по образовательным про­

граммам высшего образования - программам бакалавриата и программам сnециалитета»; 
- других нормативных правовых актов; .· 
- Правилами: приема в КузГТУ и его филиалы (далее - Правила приема). 

2.2. Вступительные испьпания, проводятся с целью определения возможности по­

ступающих осваивать основные программы высшего образования в пределах федераль­

ных государственных образовательных стандартов. 

2.3. Встуrштельные испытания при приеме· в КузГТУ проводятся в форме компью-

терного тестирования. 

2.4. Поступающему при подаче документов нужно выбрать способ сдачи вступи­
тельных испьпани:й:: 

- очно на территории КузГТУ; 

- с использованием дистанционных технологий. 

2.5. Язык проведения вступительных испьпаний - русский. 
2.6. Прием встуn:итеJIЬных испьпаний производится предметными э:кзаменацион­

ньwи комиссиями КузГТУ, формируемыми приказом ректора. 
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2.7. Конкретные даты и время проведения вступительных испытаний опреде­
ляются расписанием, которое утверждается ректором. Расписание размещается на 

официальном сайте. 

2.8. Вступительные испьпания, проводимые КузГТУ самостоятельно, прово­
дятся при участии и: под контролем приемной комиссии. 

Поступающий обязан присутствовать на вступительном испытании в строго ука­

занные в расписании дату и время. 

Поступающие, не прошедшие вступительное испытание и имеющие уважитель­

ную причину, допускаются к повторному участию во вступительном испытании по 

решению приемной комиссии на основании письменного заявления, в котором долж­

на бьпь указана причина непрохождения испытания, с приложением подтверждаю­

щего документа. 

Уважительной причшюй непрохождения вступительного испъпания я:втпотся: 

- болезнь поступающего (подтверждаемая предъявлением справки о болезни 

из государственного лечебного заведения, заверенной печатью лечебного заведения 

для медицинских справок); 

- чрезвычайная ситуация (подгверждаемая предъявлением справки государ-

ственной организации, зафиксировавшей факт чрезвычайной ситуации). 

Лица, забравшие документы после начала :вступительных испьпаний, выбывают 
из конкурса. 

По окончании указанных сроков соответствующие вступительные испъпання не 

проводятся и претензии не принимаются. 

2.9. Конкурсные испьпання оцениваются по 100 - балльной шкале. 
2.10. Результаты вступительного испытания: объявляются на официальном сайте 

в течение трех дней после его проведения. 

Поступающие, не согласные с результатами вступительного испьпания, имеют 

право подать в апелляционную комиссию аrrел~иовное заявление. 

3 ПРАВИЛА И НОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ ·всТУПИТЕЛЬНЪIХ ИСПЫТАНИЙ 
В ОЧНОЙ ФОРМЕ НА ТЕРРИТОРИИ :КУЗГТУ 

3.1. Приемная комиссия обеспечивает соблюдение единых правил и норм про-

. ведения вступительных испытаний. 
3 .2. Подготовка :и: проведение вступительн9го испъrтания. 
3 .2.1. Подготовка вкmочает в себя: 
- формирование и загрузку банка заданий по предметам в электронную ин-

формационно-образовательную среду (далее -Э~ОС) КузГТУ; 
- распределение и инструктаж экзаменаторов перед проведением вступи-

тельных: испытаний; 

- програм::мно-техническое обеспечение вступительных испытаний с исполь-

зованием дистанционньIХ образовательных технологий; 
- распределение поступающих по аудиториям; 

- подготовку аудиторий к проведению испьrтаний. 
З .2.2. Формиров81Ше банка заданий по предметам осуществляют председатели 

предметных экзаменационных комиссий по порученшо ответственного секретаря прием­

ной комиссии, который: определяет и контроЛИ]?ует сроки, порядок и условия работы 
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председателей предметных экзаменационных ком:исси:й: при формировании башса зада-
ний. ~-

Председатеmr предметных экзаменационных комиссий определяют и контролиру­
ют: 

- количество заданий в башсе по каждому.предмету и их сложность; 

- подготовку заданий в специальной форме для возможности автоматизирован-
ной загрузки в ЭИОС КузПУ. 

3.2.3. Распределение поступающих по аудиториям осуществляется в автоматиче­
ском режиме. 

3.2.4. Явку членов предметной экзаменационной комиссии на экзамен обеспечивает 
председатель предметной: экзаменационной комиссии. 

Распределение экзаменаторов по аудиториям производит ответственный секретарь 
приемной комиссии непосредственно перед проведением исm,пания. 

Инструктаж экзаменаторов проводит оnетственный секретарь приемной комиссии. 

3.2.5.Подготовку аудиторий к проведению испытаний производит заместитель от­
ветственного секретаря по организационным вопросам. 

3.3. Допуск на территорию проведения исп:ьпаний и аудитории и обеспечение по­
рядка. 

3 .3 .1. Допуск на территорию проведения испьпаний и обеспечение порядка во время 
проведения вступительных испьпаний обеспечивается дежурными из числа технического 

секретариата, 

3 .3 .2. Вход в аудитории во время проведеншi: испьпаний кроме mщ, проводящих ис-
пьпания, разрешен: 

дежурным; 

председатешо приемной комиссии; 

ответственному секретарю и заместителям ответственного секретаря прием-

ной комиссии; 

- председателю соответствующей предметной экзаменационной комиссии. 

3.4. Допуск экзаменующихся на вступительные испьпанля. 

3.4.1.Допуск экзаменующихся на территорию проведения испьпаний осуществля­

ется при предъявлении документа, удостоверяющего личность, согласно списку посту­

пающих, допущенных к вступительным испьпшщям, утвержденному протоколом прием­

ной комиссии. 

3.4.2.При опоздании поступающего к началу вступительного испьпания более чем 
на один час, поступающий считается не явившимся на вступительные испытания. 

3.4.3. Продолжительность проведения вступительного испьrrания 120 минут. 
3 .5. Правила поведения поступающего во время проведения вступительного испы­

тания. 

3.5.1.Во время проведения вступительного испьrrания, экзаменующиеся должны 

собmодать следующие правила поведения: 

- соблюдать тишину; 

- занимать только место, указанное экзаменатором; 

- работать самостоятельно; 

- не использовать какие-либо справочные материалы (учебные пособия, спра-
вочники, электронные записные книжки, сотовы~ телефоны и т.n., а также mобого вида 

шпаргалки); 
- не разговаривать с другими экзаменующимися; 
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КузГТУ; 

не оказывать помощь в решении заданий другим экзаменующимся; 

использовать для записей только бланки, имеющие печать приемной комиссии 

не покидать пределов аудиторий, в которой проводится вступительное исnы-
тание. 

3.5.2.При возникновении вопросов, связанных с проведением :испьпания, поступа­
ющий поднятием руки обращается к экзаменатору и при его подходе задает вопрос, не 
отвлекая внимание других поступающих. 

3 .5 .3. Правила поведения: поступающих доводятся до их сведения при проведении 
инструктажа экзаменатором перед началом исnьпания. 

3.5.4.За нарушение правил поведешrя поступающий удаляется со вступительного 
испьпания с проставлением неудовлетворительного балла независимо от числа правиль­

но вьmолненных заданий, о чем составляется акт, утверждаемый ответственным: секрета­

рем приемной комисси:и:. 

3 .6. Правила проведен:и:я: экзаменов. 

3 .6.1.Все вступительные испьпания проводятся в предварительно подготовленных: 
аудиториях. .· 

3.6.2.При запуске поступающих на экзамен каждому из них после предъявления до­

кумента, удостоверяющего личность, выдается б~анк для записей, имеющий печать при­

емной комиссии:. 

Поступающий, получив бланк, занимает в аудитори:и: указанное экзаменатором ме­
сто за ко:мпьютером. 

3.6.3. Экзаменатор после занятия поступающими мест в аудитории: 

- проводит инструктаж по правилам сдс!-ЧИ вступительного испьпания в ЭИОС 

КузГТУ и правилам поведения на экзаменах. 

3. 7. Проверка работ. 
3. 7 .1. Проверка работ осуществляется следующим образом: 
- закрьпые (тестовые) вопросы проверяются в автоматическом режиме в ЭИОС 

КузГТУ; 

- открьпые вопросы проверяются членами предметной экзаменационной ко-

миссии. 

3.7.2. Оценки за вьшолненные работы оформляются протоколом решения экзаме­
национной комиссии и проставляются в экзаменационные JШСТЫ поступающих. Резуль­

таты вступительных испьпан:ий пубJШКуются на официальном сайте КузГТУ в течение 

трех рабочих дней после их проведения. 

3.8. В случае технического сбоя оборудования или отсутствия интернета во время 
проведения экзамена не по вине поступающего, допускается повторная сдача в рез~рвный 

день. 

4 ПРАВИЛА И НОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ;ВСТУШIТЕЛЬВЫХ: испьттАНИй 
С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ДИСТАIЩИОННЫХ: ТЕХНОЛОГИЙ 

4.1. Независимо от вида вступительного и~nыramrя приемная комиссия обеспечи­

вает собтодение единых правил и норм их проведения. 

4.2. Подготовка и проведение вступительного исшпания с использованием ди­

станционных: технологий. 

4.2.1. Подготовка вкточает в себя: 
- формирование и загрузку банка заданий по предметам в ЭИОС КузГТУ; 
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- распределение и и;аструктаж экзаменаторов (прокторов) перед проведением 

вступитеш.ных испьпаний; 

- прогр~о-техническое обеспечение вступительных испьпаний с использо-
ванием дистанционных образовательных технологи:й. 

4.2.2. Формирование банка заданий по предметам осуществляют председатели 
предметных э:кзаменациоввых комиссий по поручению ответственного секретаря прием­

ной комиссии, который определяет и контролирует сроки, порядок и условия работы 
председателей предметных экзаменационных комиссий при формировании банка зада­

ний. ПредседатеJШ предметных экзаменационных комиссий определяют и контролируют: 
- количество заданий в бан:ке по каждому предмету и их сложность; 
- подготовку заданий в специальной форме для возможности автоматизирован-

ной загрузки в ЭИОС КузГТУ. 

4.2.3.Явку членов предметной экзаменационной комиссии на .экзамен обеспечивает 
председатель предметной экзаменационной комиссии. Распределение экзаменаторов 

(прокторов) по группам поступающих производит ответственный секретарь приемной 
комиссии непосредственно перед проведением испьпания. 

4.2.4. Для проведения вступительного исnьпания необходи:мо наличие у поступаю­
щего следующего оборудования: персональный компьютер с доступом к ивтернету, веб­
камера, микрофон. 

4.3. Правила поведения поступающего во время проведения вступительного ис­
пьпания. 

4.3.1.Во время проведения вступительного :испытания поступающий обязан обеспе-
чить необходимые условия для работы: 

достаточный уровень освещенности; 

низкий уровень шума; 

отсутствие помех передаче видео и аудио сигналов; 

прохождение проверки теХНJГiеской ~озможности передачи видео :и аудио 
сигналов; 

не покидать зону видимости веб-камер!)Й во время э:кзамена; 

не отключать микрофон и не снижать ~го уровень чувствительности к звуку во 
время тестирования; 

- использовать для идентификации оригинал документа, удостоверяющего его 
личность; 

- во время тестирования использовать только одно средство вьmода изображе-

ния (монитор, ТВ, проектор), одну клавиатуру, OДI!R манипулятор (компьютерную мышь, 
трекпо:йнт и др.); ' 

- скшщентрироваться на вьmолнении заданий на экране комm,ютера, не сосре-

дотачивая взгляд на длительное время на посторонних предметах вне зоны види:мости 

веб-камеры. 
4.3 .2. При возникновении вопросов, связанных с проведением испытания, поступа­

ющий обращается к экзаменатору (проктору) по средствам специально - организованной 

обратной связи. 

4.3 .3 . Правила поведения поступающих доводятся до их сведения перед началом ис­
пытания. 

4.3.4.За нарушение правил поведения поступающи:й удаляется со вступитеJIЬного 

испьпания с простmшением неудовлетворительнщо балла независимо от числа правиль-
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но вьшшшенных заданий, о чем составшrется акт, утверждаемый ответственным секрета­
рем приемной комиссии. 

4.4. Правила проведения экзаменов. 

4.4.1.Все вступительные исriьпания с использованием дистанционных технологий 
проводятся в ЭИОС КузГТУ. 

4.4.2. Поступающие перед экзаменом получ.uот логин, паролъ и ссылку для подклю­
чения к экзамену. Поступающий обязуется не передавать реквизиты доступа (логин, па­

роль) к своей учетной записи в ЭИОС КузГТУ третьим лицам. 

4.4.3.Не позднее, чем за 30 минут до экзамена проводится тестовое подключение к 
ЭИОС КузГТУ с целью проверки технической возможности подключения камеры и мик­
рофона. 

4.4.4. Экзаменатор (проктор) перед вступительным :испьпан:ием проводит процедуру 
идентификации личности, инструктаж по правилам поведения на экзамене и ходе его 
проведения. ·= 

4.4.5.Поступающи.й должен в соответствии :с графиком пройти процедуру :иденти­
фикации JШЧНости. Поступающие, которые не проШJШ процедуру идентификации JШЧНО­
сти, к экзамену не допускаются. Согласно расписашпо экзаменов поступающий получает 
доступ к заданиям. 

4.4.6. Поступающий не имеет права привлекать помощь третьих лиц и предостав­

лять доступ к компьютеру посторонним JIИЦам во время тестирования. 

4.4.7. Поступающий не имеет права во время тестирования вступать в разговоры с 
третьими: лицами, проговаривать все вопросы и задания громко вслух, использовать 

справочные материалы (:кн:иrи, записи и т.д.), любые гаджеты (мобильные телефоны, 
планшеты и т.д.), наушники, дополнительные мониторы и компьютерную технику, кроме 

той, что непосредственно используется для экзамена. 

4.4.8. После истечения време~ш: экзамена доступ к заданиям у поступающих блоки­
руется в автоматическом режиме. 

4.4.9. Результат экзамена может бьпь аннулирован в случае нарушения настоящего 
Положения. 

4.5. Проверка работ. 

4.5.1.Проверка работ осуществляется следующим образом: 

- проверка закрытых (тестовых) вопросов осуществляется в автоматическом 

режиме в электронной информационно-образовательной среде (ЭИОС) КузПУ; 

- работы, содержащие открытые вопрось'r, передаются в обезJШЧенаом виде на 
проверку экзаменационной комиссии. Обезличивание работ происходит в автоматиче­

ском режиме путем шифрования личных данных ~оступающеrо. 

4.5.2. Оценки за вьшолненные работы оформляются протоколом решения экзамена­
ционной комиссии и проставляются в экзаменационные листы поступающих. Результаты 
вступительных :исnьпаний дубJШКуются на официальном сайте КузГТУ в течение трех 
рабочих дней после их проведения. 

4.6. В случае технического сбоя оборудования шш отсутствия интернета во время 

проведения экзамена не по вине поступающего, допускается повторная сдача в резервный 
день. При возRИI<Новени:и технического сбоя поступающий должен незамедлительно, в 

день проведения экзамена, но не позднее 23:59 по местному времени, проинформировать 
КузГ1У по адресам электронной почты, указанным на официальном сайте. КузГТУ рас­
сматривает обращение поступающего, и при подтверждении случая технического сбоя н:е 
по вине поступающего, допускается сдача экзамена в резервный день. 
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5 ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ 
Внесение изменений в настоящую инстр)'lЩИЮ производится в соответстщm с ин­

струкцией «Разработка, оформление, хранение, выдача, ревизия и архивирование доку-

ментов С:МК» КузГТУ Им 48-01. ,, 
i 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ДЗМЕНЕНИЙ, ДОПОЛНЕНИЙ И РЕВИЗИЙ ДОКУМЕНТА 

№ 

изме-

не:ния 

1-5 

6-22 

Документ 

ЭкземШIЯр 

Дата внесения Документ, :на 

изменения, Номера основании: ко-

проведения листов торого внесе-

ревизии но изменение 

26.12.2024 3, 4, 5, 7 Ип 62-03 

12.01.2026 3-8 Ипб2-03 

с 

:Краткое содержание 

изменения 

· Замена лисrа.3, 4, S, 7, пункты 
2.1, 2.7, 2.8, 3.2.3, 4.2.4 ИЗЛО• 
жены в новой редаI<ЦИИ 

ФИО 

ПОДIШСЬ 

Ш~ая1 .. 1 

(g/J]К, 
,::;:;:,::::;..::. 

Замена зшста 3-9, пункты 2.1, Штоцgая/·-f) 
2;6, 2.7, 2.10, 3,2.1, 3.2.4, 3.2.5, (i71JR.3:.., 
~}1,

3i.i.2,34\\ ~~} 1}~: ~ --:~---
4.6 изложены в новой редак­
ции. 

Пункrы З .3 .2, 3 .З .З 
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6 СОГЛАСОВАНИЕ 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 
ФИО Подр2Зделение Д~лжность Дата Подm:rсь 

1 2 ! з 4 5 1., 

. ' 
: 1 

· Стешm:аН.В. ПУ Р~о:водв:тел::r, 
; 

Кудре:ватых Н.В. Ректорат Проректор ло 
ур " lllf . ! '·, 

' ' 

. j 

7РАССЬI.JША 
\ 1 

JIИСТ РАСсьrки 

No 
Подразделение Должность Фамшпш n nнициалы: 

:Кол. 

n.n. экз. 

1 2 3 1 4 5 
. ! 

1 осмк Нач:ал:ьmrк ! Ша'IЪкоД.Б. 1 
: 

2 оопс Нач:альшrк ! Што:цкая А.А. 1 
j 
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